JOP

EXPERTEN

LOSUNGEN

Die HEDRICH GROUP ist als mittelstandiges Unter-
nehmen und Marktfihrer im Anlagenbau fir Vakuum-
anwendungen in der Elektroindustrie mit insgesamt 270
Mitarbeitern an fiinf Standorten weltweit vertreten.

Unser taglicher Antrieb ist die Leidenschaft fur Innovatio-
nen und erstklassige Qualitat.

Dabei bauen wir auf das Know-how, die Erfahrung und
die Kreativitat unserer wertvollen Mitarbeiter.

An unserem Standort Ehringshausen/Katzenfurt
mochten wir unser Team verstarken und suchen zum
nachstmdglichen Termin:

Pers‘oﬁals.athbearbeiter [m/vv/d] |

in Teilzeit oder geringfiigiger Beschaftigung

Wen wir suchen:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Aus-
bildung, wiinschenswert mit Zusatzqualifikation im
Personalwesen

Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung
sowie in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversiche-
rungs- und Steuerrecht

Sicherer Umgang mit MS Office

Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

Hohe Vertrauenswiirdigkeit und Zuverlassigkeit

Was wir bieten:

Flexible Arbeitszeitgestaltung
Betriebliche Altersvorsorge sowie VWL
Sonderzahlungen

Anspruch auf 30 Urlaubstage

Karriere- und Weiterbildungmaglichkeiten
Business-Bike Option
Gruppenunfallversicherung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Ihre Aufgaben:

Betreuung der Mitarbeiter wahrend aller Phasen
vom Eintritt bis zum Austritt

Administrative Tatigkeiten (u.a. Personalstammda-
tenpflege, Fiihren von Personalakten, Erstellen von
Vertragen, Bescheinigungen und Zeugnissen)
Unterstiitzung der Personalleitung

Erledigung der gesetzlichen Melde- und Bescheini-
gungspflichten

Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat, Sozialversi-
cherungstragern und Amtern

vorbereitenden Lohn- und

Unterstiitzung der
Gehaltsabrechnung

Mitarbeit in strategischen und operativen Personal-
projekten

Flache Hierarchien mit viel Gestaltungsspielraum
Moderne Arbeitsumgebung

Kantine mit Catering-Service

Fitness- und Gesundheitsforderung
Mitarbeiter-Events

Gute Verkehrsanbindung und kostenlose Parkplatze

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe lhres mdglichen Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung
an unsere Personalleiterin Frau Andrea Potsch. Unsere Kollegen heiflen Sie gerne in unserem familiaren Umfeld mit
kurzen Entscheidungswegen und angenehmen Betriebsklima willkommen!
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Weitere Informationen:
www.hedrich.com/de/career



